Petición de integrantes del Comité de Tutores

¿Quiénes pueden ser parte del Comité Tutor?

a) La persona responsable de la Tutoría principal debe pertenecer al Padrón de Tutores del PPELA. (consultar el padrón de tutores en

http://latinoamericanos.posgrado.unam.mx/tutores/tutores.html ).

b) Únicamente puede haber un Co-Tutor externo en cada Comité Tutor. Los Comités Tutor serán conformados por al menos dos tutorxs del padrón y máximo un externx.
c) Las personas que integren el Comité Tutor deberán contar con el grado de Doctor. 

En el caso excepcional de no contar con el grado deberá a su vez solicitar la dispensa de grado al Comité Académico.

d) Estar dedicado a actividades académicas o profesionales relacionadas con los Campos de Conocimiento del doctorado y con el tema de investigación del alumno.

Requisitos para Co-tutores que NO son integrantes del PADRÓN

Para que el Comité Académico apruebe a un tutor que no se encuentra en nuestro Padrón deberá acompañar al formato de solicitud un currículum, informando al menos:

· Institución y/o dependencia de adscripción, así como el nombramiento formal que tiene en dicha institución.

· Líneas de investigación personales.

· En caso de ser de la UNAM, entregar la antigüedad (fecha de su primer contrato con la UNAM)

· RFC y CURP.  En caso de ser extranjero y no contar con ello entregar la fecha de nacimiento y la nacionalidad.

· Correo electrónico y teléfono de oficina donde puedan ser localizados.

¿Cómo solicitar la integración del Comité de Tutores?

Una vez que te has acercado con los Investigadores que se ocupan de temas afines a tu investigación y te interesan formen parte de tu Comité Tutor, deberás entregar en las oficinas de la Coordinación –sede Unidad de Posgrado- la petición al Comité Académico, con un mínimo de 7 días de anticipación a la fecha en que este órgano sesione.   En caso de que algún miembro no sea del padrón deberás adjuntar a tu petición los requisitos antes mencionados.

Una vez aprobado por Comité Académico deben darse de alta en el sistema de la UAP –el sistema sólo lo habilitan en inscripciones y a mediados de semestre.  La Coordinación es la responsable de este proceso y se les comunicará la fecha en la que puedan revisar en el sistema de la UAP que su Comité de Tutores se ha habilitado correctamente.  A la par se actualiza la base de datos de la Coordinación y la de CONACyT.

A lxs tutorxs se les mandará una notificación y constancia de la designación.
	Tutor principal

Dr(a).

Institución y/o dependencia:

	Firma

	Co-tutor 1

Dr(a).

Institución y/o dependencia:

	Firma

	Co-tutor 2

Dr(a).

Institución y/o dependencia

	Firma


Funciones del Tutor Principal:
· Asesorar, acompañar, evaluar, dictaminar y en su caso dar su Visto Bueno respecto a todo proceso académico de su tutorandx ante el Comité Académico del Programa del Posgrado y a través de éste ante CONACYyT, en caso de contar con este apoyo.

· Evaluar en tiempo y forma el desempeño del alumno ante el Comité Académico del Posgrado a través de:

· la bitácora con firma autógrafa,

· el sistema de Actas de Doctorado de la UNAM (www.uap.unam.mx) y

· el formato de Evaluación del Desempeño del Becario CONACyT

· Asistir, acompañar y participar activamente con sus tutoradxs en los Coloquios de Doctorandxs organizados por el Posgrado.

· Convocar, programar y  asistir  a  Sesiones  Tutorales  periódicas  con  el  Comité  Tutor  en  pleno  (al  menos  tres  por semestre).

· Actualizar sus datos personales y de producción académica en el CVU de CONACyT

· Determinar si el alumno está preparado para optar por la candidatura al grado (del 5º al 7º semestre) y al examen de grado.

· Proponer la integración de jurado del examen de candidatura y de grado.
Funciones del Comité Tutor:
· Establecer y dar seguimiento conjunto del plan de trabajo del alumno.

· Asesorar, acompañar y evaluar el desempeño, resultados y avances concretos del alumno.

· Convocar, programar y asistir a Sesiones Tutorales periódicas (al menos tres por semestre).

· Evaluar en tiempo y forma el desempeño del alumno ante el Comité Académico del Posgrado a través de:

· la bitácora con firma autógrafa y

· el sistema de Actas de Doctorado de la UNAM (www.uap.unam.mx)

· Si el plan  de  trabajo  del  alumno  requiere  una  estancia  de  investigación,  deberán  asesorar,  acompañar,  evaluar, dictaminar y en su caso dar Visto Bueno comprometiéndose a dar seguimiento a la misma por medios electrónicos.

· Determinar si el alumno está preparado para optar por la candidatura al grado (del 5º al 7º semestre) y al examen de grado.

· Proponer la integración de jurado del examen de candidatura y de grado.
Obligaciones del alumno hacia el Comité tutor:
· Solicitar la asesoría, acompañamiento, evaluación, dictamen y su Visto Bueno respecto a todo proceso académico.

· Acordar y establecer un plan de trabajo.

· Entregar al Comité Tutor reportes, resultados y avances concretos de:

· la investigación

· el cumplimiento de la carga académica señalada en el plan de estudios por semestre

· actividades académicas de su plan de trabajo.

· Convocar y programar reuniones periódicas con el Comité Tutor. (al menos tres por semestre)

· Entregar un artículo publicado antes de realizar la candidatura (a más tardar el 7º semestre).

· Tener avances sustanciales para realizar la candidatura desde el 5º semestre hasta el 7º.
	Tutor principal

Dr(a).

Institución y/o dependencia:

	Firma

	Co-tutor 1

Dr(a).

Institución y/o dependencia:

	Firma

	Co-tutor 2

Dr(a).

Institución y/o dependencia

	Firma


Asunto: Petición de Comité Tutor

Dr. Efraín León Hernéndez
Coordinador 
Programa de Posgrado en Estudios Latinoamericanos

P R E S E N T E 

Por medio de la presente, la/el que suscribe, Mtra(o), _______________________________________________________ 
inscrita(o) en el nivel de Doctorado del Programa de Posgrado en  Estudios Latinoamericanos, generación 2018-1, con la investigación
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

sugiero a los integrantes de mi Comité de Tutor, con sus correspondientes confirmaciones, en el orden siguiente:
	Tutor principal

Dr(a).

Institución y/o dependencia:

	Firma

	Co-tutor 1

Dr(a).

Institución y/o dependencia:

	Firma

	Co-tutor 2

Dr(a).

Institución y/o dependencia

	Firma


La elección de dicho Comité la he realizado en consideración de las valiosas aportaciones que su experiencia y conocimiento en el tema me habran de aportar.   Sin más por el momento me despido cordialmente.
A t e n t a m e n t e

Ciudad Universitaria, CDMX a __ de __________ de 2018
Firma:                ________________________________

Mtra(o).             ________________________________
No. De Cuenta  ___________________________
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